
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GALATASARAY ÜNİVERSİTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ OTOMASYONU 

ÖĞRENCİ DERS ALMA / KAYIT YENİLEME KILAVUZU 
 
 
 
 
 

Sevgili Öğrencilerimiz,  
2011–2012 eğitim-öğretim yılı güz yarıyılı ders alma / kayıt yenileme işleminiz 19-23 Eylül  
2011 tarihleri arasında online olarak gerçekleştirilecektir. Online başvuru ve kayıt işlemlerinin 
hatasız ve süratle gerçekleşmesi için bu kılavuzu dikkatle inceleyerek istenilenleri eksiksiz 
yapmanız gerekmektedir. 
  

Yeni eğitim-öğretim yılında başarılar dileriz.  
 
 

 
GALATASARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

 

 

 



 

 

Otomasyon programını ilk kez kullanacak olan öğrencilerimizin bu sayfada yer alan 
Kullanıcı Adı alanına Öğrenci Numaralarını  yazmaları, şifre alanına T.C. kimlik numaralarını, 
yabancı uyruklu öğrencilerin de pasaport numaralarını yazmaları gerekmektedir. 

Öğrenci işleri Otomasyonundaki bilgilerindeki eksiklikten dolayı otomasyona giriş 
yapamayan öğrenciler Galatasaray Üniversitesi web sitesinden  konuyla ilgili yardım talep 
edebilirler. 

 

Sisteme ilk defa giriş yaptıktan sonra şifre değiştirme sayfası 
gelecektir. Eski şifrenizi, sonra yeni şifrenizi ve yeni şifrenizi tekrar 
yazarak kayıt etmelisiniz. Sistem tekrar açıldığında kullanıcı adınızı 
ve şifrenizi yazarak sisteme giriş yapabilirsiniz.  

 

 

 

Şifre değiştirme işleminden sonra sisteme giriş yapıldığında aşağıdaki ekran açılacaktır. 

 



 

Öğrenci Ekranında; 4 ana başlık ve alt menüleri listelenecektir. 

1. Kişisel Bilgiler  
2. Öğrenim Bilgileri  
3. Anket Duyuru  
4. Ferdi Rapor 
 
 
1. Kişisel Bilgiler  
 

 
 
 
 
Bölüm Bilgileri: Bağlı bulunduğunuz birimin bilgilerini gösterir.  
 
Özlük Bilgileri: Kişisel bilgilerinizin bulunduğu bölümdür. 
 

 Şifre Değiştirme: Şifrenizi değiştirmek istediğinizde     
kullanacağınız        bölümdür. 
 
 
 
 



 
2. Öğrenim Bilgileri  

 
 

       2.1.Ders Alma ve Düzenleme: Ders alma işlemini     
gerçekleştirebileceğiniz bölümdür. 

 
        2.2.Ders programı: Haftalık ders programınızı görebileceğiniz  
bölümdür. 

 
   2.3.Dönem Dersleri: Aktif akademik dönem içerisinde almış 
olduğunuz dersler ve derslerin onay durumu ile birlikte 
danışmanınız tarafından tarafınıza iletilen herhangi bir mesaj var 
ise görebileceğiniz bölümdür. 
 
   2.4.Harç Bilgileri: Ders almanız sonucunda oluşan harç 
borcunuzu görebileceğiz bölümdür. 
 
  2.5.Not Kartı: Not kartınızı görebileceğiniz bölümdür. 
 
   2.6.Sınavlar:  Aktif akademik dönem içersinde tanımlanan 
sınav bilgilerinizin görüntülendiği bölümdür. 
 

 

2.1.Ders Alma ve Düzenleme 

 



NOT: Ders alma ekranınızda almanız gereken dersler listelenmiyor ya da 
eksik listeleniyorsa, biriminizin öğrenci işleri bürosundan destek almanız 
gerekmektedir. 

Seçmeli derslerden daha önce aldığınız ve başaramadığınız veya şartlı geçtiğiniz derslerin 
yerine başka bir seçmeli ders seçme hakkınız bulunmaktadır. Bunun için seçmeli ders seçtiğinizde 
karşınıza gelecek ekrandan yeni dersi kaldığınız hangi dersin yerine aldığınızı belirtmeniz yeterli 
olacaktır. 

 

 

 

Ders kayıt işlemleri ile ilgili kurallar (2),  
Kapanan dersler (3)  
Kontenjanı dolan dersler (4) ile ilgili bilgilere bu sayfadan ulaşabilirsiniz.  
 

 

Kaydet butonuna bastığınızda karşınıza o anki ders almanız sonucunda oluşacak borç 
bilgisi gelecektir. 

 



Cari hizmet maliyetinin hesaplanması, öğrenci katkı payları ve öğrenim 
ücretleri ile ilgili 25 Şubat 2011 tarihli Resmi Gazetede yayımlanarak 
yürürlüğe giren 6111 Sayılı Kanunla yeni düzenlemeler getirilmiş olup, 
öğrencinin ödeyecek olduğu katkı payı/öğrenim ücreti miktarları 6111 sayılı 
kanundaki düzenlemelere göre hesaplanmaktadır. Nihai borç tutarınız 
danışmanınız derslerinizin onay/red işlemini yaptıktan sonra ortaya 
çıkacağından ders alma ekranındaki tutar zaten bir ön bilgi niteliğindedir. 
Harç yatırma işlemleri Ders Ekle/Bırak haftasından sonra 17 – 21 Ekim2011 
tarihinde  gerçekleştirlecektir.Harc ücretini yatırmayan öğrencilerin ders 
almaları geçersiz olacaktır. 

2.2.Ders Programı 

Ekranda beliren harç tutarı değişiklik gösterebileceğinden, bankaya ödeme 
yapmadan önce harç tutarını tekrar kontrol etmeniz önemle rica olunur. 



İçinde bulunulan akademik yılda ders kaydı yaptırılan derslere ait haftalık ders 
programının görüntülenebildiği menüdür.  

Ders programında, gün ve saate göre ders ve dersin verildiği derslik adı bulunur. İmleç 
herhangi bir dersin üzerine getirildiğinde o dersin adı ve ders saati görüntülenebilir.  

 
2011-2012 eğitim-öğretim yılı güz yarıyılı haftalık ders programı henüz tamamlanmamış 

fakülte/yüksekokul/enstitülerin öğrencileri “Ders Programı” menüsünü boş görecektir. Ders 
programları tamamlandığında tamamı görüntülenecektir. 

2.3.Dönem Dersleri 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İçinde bulunulan dönemde ders kaydı yaptırılan derslerin görüntülendiği menüdür. Kayıt 
yaptırdığınız derslere ait bilgileri buradan takip edebilirsiniz.  

 
Detaylı olarak bilgi edinmek istediğiniz dersin üzerini tıkladığınızda o dersin amacını, 

içeriğini, haftalık ders programı ile dersin sınav programı gibi bilgilere ulaşabilirsiniz. 

 

4. Ferdi Rapor  
 
 

4.1.Ders alma dökümü: İlgili akademik dönem içersinde 
almış olduğunuz derslerin dökümünü alabileceğiniz bölümdür. 

 

 

 

 



4.1.Ders Alma Dökümü 

 

 Ders alma dökümünüzdeki Durumu hanesi’ Kesin Kayıt’ olduğunda bu  danışmanınızın 
ders alma işleminizi onaylamış olduğu anlamına gelmektedir.   

 

 Söz konusu işlem gerçekleştikten sonra Ders alma dökümünüzden 3 adet çıktı alarak 
danışmanınıza teslim etmeniz gerekmektedir. 

  

2011-2012 Akademik 
Takvimini seçiyoruz. 

Zarf ikonunu kullanarak raporu 
bilgisayarımıza istediğimiz 

formatta kaydetmemiz ve çıktı 
almamız mümkündür. 

Bilgisayarınızda 
Activex ayarları 

yapılı ise buradan 
çıktı alabilirsiniz. 



Seçtiğiniz dersler danışmanınız tarafından onaylandıktan ve 
Ekle/Bırak haftasından sonra 17 - 21 Ekim 2011 tarihleri arasında 
katkı payı/öğrenim ücretinin ilgili bankaya ödenmesinden sonra “Ders 
Alma/Kayıt yenileme” işleminiz tamamlanmış olacaktır. Bu işlemleri 
sırasıyla gerçekleştirmeyen öğrencilerin kayıt yenileme işlemi 
gerçekleştirilmemiş sayılacaktır. 

 

 

 

 

 

HATIRLATMA: NOKTA ÜNİVERSİTE OTOMASYONU WEB TARAYICISI OLARAK SADECE 
İNTERNET EXPLORER KULLANMAKTA OLUP, SİSTEM EN İYİ 1024*768 ÇÖZÜNÜRLÜKTE 
ÇALIŞMAKTADIR. 


